T.C. AKSARAY UNIVERSITESTI ORTAKOY MESLEK YUKSEKOKULU

STAJ SURECI BIiLGILENDIRME POSTERI

Makine ve Metal Teknolojileri Boliimii - Makine & CNC Programlama ve Operatorliigii

Staj Dosyast ile Birlikte Toplam 5 Adet Resmi Belge Teslim Edilmesi Zorunludur:
BLG-01 (Form 3) * BLG-02 (Ek-3 Puantaj) * BLG-03 (Form 4) * BLG-04 (D1s Paydas) * BLG-05 (PEA-APG Goriis)

I\ ACIiL HAT (AYRI VE HEMEN GONDERILIR)

BLG-02 / Ek-3: Aylik Calisma Puantaj Cetveli

Ay bitiminde ve staj bitiminde geciktirilmeksizin hemen okula
gonderilir. En fazla 5 6grenci icin tek bir ortak niisha seklinde
hazirlanabilir. Giinlik en fazla 8 saat, haftalik ise en fazla 48 saat
yazilabilir. Fazla mesai veya gece vardiyalar1 kesinlikle ek staj giinii
olarak sayilmaz. Onayl ve imzali bir niishasinin isletmede saklanmasi
yasal olarak zorunludur.

BLG-03/ Form 4: Staj Devam Cizelgesi

Yetkili kisi tarafindan imzalandiktan sonra 5 is giinii icinde ayrica okula
gonderilmelidir. Tamamen kapali bir zarf icerisinde, zarfin acilma yeri
kaseli veya miihiirlii olmak zorundadir. Bu iki belge, staj defterinin
tamamlanmas: beklenmeden kendi yasal stiresi iginde kuruma
ulagtirilir.

[[] STANDART HAT (STAJ DEFTERIYLE
TESLIM)

BLG-01/ Form 3: isletme Staj Degerlendirme Formu

Isyeri yetkilisi 6grenciyi toplam 100 tam puan iizerinden detaylica
degerlendirir. Belge kesinlikle kapali zarf icinde, zarf agz1 kaseli veya
miihiirli olarak elden veya kargo ile staj defterine eklenerek teslim
edilir.

BLG-04: D1s Paydas Goriis Formu (Ders / Miifredat)

Gelecek donemlerin program gelistirme ve giincelleme c¢alismalari icin
isletme yetkilisi tarafindan mesleki alana yonelik en az 3 ders onerisi
yazilmal ve gerekcelendirilmelidir.

BLG-05: PEA-APG Dis Paydas Goriis Formu

Program Egitim Amaclarmmm (PEA) dis paydas goziiyle
degerlendirilmesi kapsaminda, isletmenin ilgili teknik amiri/yetkilisi
tarafindan eksiksiz doldurulup imzalanir.

AYLIK CALISMA PUANTAJ CETVELI RESMI ORNEK DOLDURMA STANDARTLARI (EK-3)

Resmi kural: Calisilan giinlere net ¢alisma saati (8), hafta sonlari ve resmi tatillere "X" islenir.

1) TEMMUZ 2026 AYI DONEMI (1 Temmuz 2026 - 31 Temmuz 2026) — 15 Temmuz Demokrasi ve Milli Birlik Giinii Resmi Tatili

islenmistir

OGRENCI ADI SOYADI /

SIRA
NO
BULUT TEMEL
1 |8|8|8X|X|8/8(8(8|8 X X |88
XXX8888
2
3

AYIN GUNLERI

8

TOPLAM

1/2/3 4/5/6/7 89|10 11 12|13 14|15 16|17 18 19 20 21 22 23|24 25 26 27 28 29 30 31 Saat Giin

8 XX |8|8/8(|8|8|X|X|8|8|8|8) 8| 176 | 22

I 2) AGUSTOS 2026 AYI DONEMI (1 Agustos 2026 - 12 Agustos 2026 Staj Kapanis)

OGRENCI ADI SOYADI /

SIRA
NO 1|2 |3|a|5|6|7]| 8
BULUTTEMEL 1 | x| x|s|8s|8|8|8| x| x
XXX8888
2
3

Id

AYIN GUNLERI (Kapanis Kesiti)

TOPLAM
31
1 12 13 14 15 Saat Giin

8 8 64 8

Staj Yapilan isletmenin / Kurumun Resmi Bilgileri ve Onay Kasesi

KESINLIKLE UNUTULMAMASI GEREKEN ONEMLI KURAL: Staj defterinin HER SAYFASINDA isyeri yetkilisinin 1slak imzas ve

kurum resmi kasesi bulunmasi zorunludur! Eksik imzah defterler dogrudan gegcersiz sayilir.
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